GUIA DE ESTUDIO DE
INFORMATICA I



GUIA DE ESTUDIO DE INFORMATICA |

TEMARIO

BLOQUE I. OPERAS FUNCIONES BASICAS DEL SISTEMA OPERATIVO Y GARANTIZAR LA
SEGURIIDAD DE LA INFORMACION

Objetivos.

Comprende el funcionamiento basico de una computadora (esquema entrada- proceso-salida-
almacenamiento).

Maneja las herramientas de uso comudn de un sistema operativo.

Aplica los procedimientos para garantizar la seguridad de la informacién de forma ética y responsable.

Concepto de Informatica

INSTRUCCIONES VALOR 10 PUNTOS
Contesta las siguientes preguntas.

a).- ¢,Qué es la computadora?

b).- ¢ Sistema Operativo?

c).- ¢ Seguridad de la Informacién?

Computadora.
INSTRUCCIONES VALOR 10 PUNTOS
Describe brevemente el esquema de entrada-proceso-salida de una computadora.

Dispositivos de entrada, dispositivos de salida, procesos.

ESQUEMA

1.-INSTRUCCIONES VALOR 10 PUNTOS
Observa la imagen y el espacio vacio dispositivos que se encuentran con las que se relaciona el
esquema.

Entrada ' Proceso ' Salida
| I Salida:

Retroalimentacidn

Entrada:
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Tipos de virus y de hacking

2.-INSTRUCCIONES VALOR 10 PUNTOS
Lee con atencion y realiza un mapa conceptual sobre lo que es un virus, susfunciones Y cdmo podemos

protegernos.

TROYANO.- Los troyanos son un tipo de malware cuyo principal propdsito es dar acceso remoto a un
sistema.

SPAM.-Spam es cualquier mensaje enviado a varios destinatarios que no solicitaron especificamente tal
mensaje. Es conocido el spam como el correo electrénico basura.

PHISHING.- El "phishing" es una modalidad de estafa con el objetivo de intentar obtener de un usuario sus
datos, claves, cuentas bancarias, nimeros de tarjeta de crédito, identidades, etc. Resumiendo "todos los
datos posibles"” para luego ser usados de forma fraudulenta.

GUSANO INFORMATICO.- los gusanos son en realidad un sub-conjunto de malware pero su principal
diferencia radica en que no necesitan de un archivo anfitrion para seguir vivos.

EXPLOITS.- es un programa informatico malicioso, o parte del programa, que trata de forzar alguna
deficiencia o vulnerabilidad de otro programa (llamadas bugs).

MALWARE.-término que engloba a todo tipo de programa o cédigo informatico malicioso cuya funcion es
dafar un sistema o causar un mal funcionamiento. Dentro de este grupo podemos encontrar términos como:
Virus, Troyanos (Trojans), Gusanos (Worm), keyloggers, Botnets, Ransomwares, Spyware, Adware,
Hijackers, Keyloggers, FakeAVs, Rootkits, Bootkits, Rogues, etc...

SISTEMA OPERATIVO

3.-INSTRUCCIONES VALOR 10 PUNTOS
Relacionar cada comando con su funcién.
DIR ELIMINAR CARPETA
CD LIMPIAR PANTALLA
MODIFICAR FONDO
CD.. DE PANTALLA
MD CREAR ARCHIVO
RD REGRESAR CARPETA
CLS BORRAR ARCHIVO
Las conexiones de
ERASE red en los sistemas
COPY CREAR CARPETA
MUESTRA
CONTENIDO DE LA
IP CONFIG CARPETA
INTRODUCIRSE A UNA
COLOR CARPETA
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SISTEMA OPERATIVO

3.-INSTRUCCIONES VALOR 10 PUNTOS
Menciona que sistemas operativos es seguln la imagen

SISTEMA OPERATIVO

4.-INSTRUCCIONES VALOR 10 PUNTOS
Define los siguientes conceptos y un ejemplo de uso.

HARDWARE

SOFTWARE

Evaluaciéon bloque 1
INSTRUCCIONES VALOR 10 PUNTOS
Realiza laevaluacion de tu desempefio en el blogue 1, incorporando lo que aprendiste y los temas que se

te dificultaron.

Contesta las siguientes preguntas.

1.-Define el concepto de sistema operativo y sus versiones. Utiliza ejemplos
2.- La computadora como te ayuda en tu entorno.

3.-.- ¢ Como se pueden resguardar de los tipos de virus existentes?

4.- ;Cudles son las acciones de ms-dos?

5.- ¢ Cuales son las etapas que contiene un esquema de una computadora?
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BLOQUE II. NAVEGAS Y UTILIZAS LOS RECURSOS DELA RED

Objetivo. Se valoran las caracteristicas de la sociedad de la informacion; se reconoce de forma critica y
reflexiva el origen y desarrollo de las tic’s; se desarrolla la competencia en el manejo de informacion: se
busca, evalla, elige, adapta y emplear la informacion y se integra el empleo de los servicios de internet:
correo electrénico, los foros y grupos, blogs y webquest para comunicarse en el &mbito personal y escolar y
promover el intercambio en estudiantes de otras comunidades, estados u paises.

Navegacion y Recursos de Red

1.-INSTRUCCIONES VALOR 10 PUNTOS
Lee con atencién y realiza un mapa conceptual sobre lo que es cada uno de los conceptos y su

importancia en la vida cotidiana

Blogs.Un blog es otra de las herramientas de comunicacion digital mas utilizadas en la red. En ellos el autor
recopila y publica informacion sobre un tema concreto. Existen infinidad de temas y no tienen que ajustarse
necesariamente a uno solo.

Foros.-Un foro es un lugar fisico o virtual que se emplea para reunirse e intercambiar ideas y experiencias
sobre diversos temas.

Correo electronico.- El concepto se utiliza principalmente para denominar al sistema que brinda este
servicio via Internet mediante el protocolo SMTP (Simple Mail Transfer Protocol)

Webquest.Una de las actividades mas corrientes efectuadas por los alumnos en Internet es la basqueda de
informacion, a menudo con ayuda de los motores de busqueda como Google, Alta Vista o Yahoo. Sin
embargo, estas investigaciones son actividades dificiles que toman mucho tiempo y que pueden resultar
frustrantes si los objetivos no son reflejados claramente y explicados al principio.

Evaluacién bloque i

INSTRUCCIONES VALOR 10 PUNTOS
Realiza un Autoevaluacion de tu desempefio en el bloque 2, incorporando lo que aprendiste y los temas

gue se te dificultaron.
Escribe una resefia de como te ayudaria los siguientes conceptos.

1.- Correo Electrénico 3.- WEBquest
2.-Blog 4.- Foro
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BLOQUE Ill: ELABORAS DOCUMENTOS

Objetivo. Utiliza los procesadores de textos para elaborar documentos que permitan al estudiante
expresarse, comunicarse y producir diversos materiales de estudio.

WORD

1.-INSTRUCCIONES VALOR 10 PUNTOS
Relaciona cada recuadro con su funcién

REFEREMCIAS CORRESPONDEMCIA REVISER  WISTA

e W P — #

Calibri (Cuerpc ~ |11 A a7 Al =5 2T sapncene saBhcene SaBber sasbcel AQBI sasncer asspon a5 g
-| %

N K S -mex, x’ A-~F-A-~ - Sy THormal | TSinespa..  Tiulod  Tiula2 Puesto  Subtiwlo  Enfasis sutil 5| o

— B —

6) BARRA DE ESTADO 5) BARRA DE 4) BARRA DE VISTAS 3) BARRA DE ACCESO RAPIDO

7) CINTA DE OPCIONES 1) ZOOM 2) BARRA DE ESTADO
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WORD

2.-INSTRUCCIONES VALOR 10 PUNTOS
Realiza en Word y describe la funcion que tiene cada imagen.

B Portada ~ ===RE ’—/\‘_\ T Smartht , [ Encabezada - [AZ] E - [¥ - T Ecuacién ~

Integrado - Integrado -
! En blanco
. E
[escrbasqu]

En blanco [tres columnas)

e ow e Marca de Colorde Bordes
agua™ pagina = de pagina
Fondo de pagina
Cuadricula Faceta Filigrana - [
WORD
3.-INSTRUCCIONES VALOR 10 PUNTOS

Marca con una x la opcién que te indique en laimagen.
*Tipo de fuente *Tamafo de letra *Negrita * Cursiva * Subrayado * Centrado

*Justificar *Vifietas *Salto de Sangria *Interlineado *Estilos

0
MICIO  INSERTAR  CISERO  DISENODEPAGINA  REFEREMCIAS  CORRESPONDENCIA  REVISAR  VISTA 1
Cortar . P P e re g HBusc—aﬁr—:—“ —

Al KA e R s EE LT wanen samceor AaBbC aabbcel AAD esebce cssan
F]
Copiar , \ ) | Sac Reemplazar
- * . r ZEEZEE=EE=E =N v Bl i i i i i i il =

Copirformte K § -~aex X YA === E Q S THormal | Sinespacia  Thulo 1 Titula 2 Puesto  Subtitulo  Enfasis sutil |+ [}Se\eccmnar'
papeles Ir} Fuente Irt Farrafo Irt Estilos IF} Edician ”

1 g JSEEFERRS-EREE SRRE-SNRL ERRF RREE RNRE RN RIS VRIS IS RS © NN TR TR S IV
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WORD

4.-INSTRUCCIONES

VALOR 10 PUNTOS
Menciona paso a paso como realizar estas tres opciones y escribe en la linea nombre de la accién

correspondlente.
Vinculara:  Testa: | CAUsers\GUSTAVOVDocumentsiLeague of Legends Info. &n pantalia... = Sl T~ ‘?;‘:Izjm“ﬁ“ =
”Z‘?&ﬁ" — Replays Marcador. T T FORR— B Tieule 3
rp
% aduzl Marco de destino... . e e
Lugar?z - e, :ﬁ;{l‘p‘;p‘::a. | et e gt g rimers 2e
doamens | | Foaie: Carbcer e relencs | -
consultadas
Gemerat
Mastrar niveles: 3 :
Direcoén ge | Direcdon:  CAUsersyGUSTAVOUD ocumentsilesgue of Legends v
b Spcones,. | | Modar..
s | owtx || Concir [ aceptar | | canceinr
Relaciona cada opcién en laimagen.
* I * 1 * 1 * 1
Revisar (4) * Vista (1) *Correspondencia (3) *Referencias (2
Q Y g Anterior 1) Camentaria de lapiz -k [:rf Rewvisiones sirmples - Rechazar =
v % AT LS z -
Ed o o Siguiente Plurna - [B) Mostrar marcas = a Apterior .
Ortografia .- Traducir [dioma MNugwo  Eliminar Control de Aireptar Cornparar  Bloquear Restringi
¥ grarnatica - - comentatio astrar comentarios Borrador carnbios = Panel de revisiones ~ . 2 siguiente - autares « edicién
Revizidn Idioma Comentarios Seguirmiento ] Cambios Comparar Proteger
‘é Agregar texto A 1 ﬁ'] Insertar nota al final Adrninistrar fuentes Insertar Tabla de ilustraciones Insertar indice
Actualizar tabla M;‘; Siguiente nota al pie - Estilo: APA, Actualizar tabla Actualizar indice
Tabla de Insertar Insertar - Insertar _ Marcar
contenido = nota al pie Mostrar notas cita 'y Bibliografia - titulo Referencia cruzada entrada
Tabla de contenido Mokas al pie ] Citas y bibliografia Titulos Indice
= Reglas
QO = : :
= »
. . - El . “‘ . Asignar carmpos . Buscar destinatario o
Zobres Etiquetas  Iniciar combinacidn Seleccionar  Editar lista de Resaltar campos Bloque de Linea de Insertar carmpo ) . Wista previa B Finalizary
de correspondencia = destinatarios = destinatarios  de combinacian direcciones saludo combinada Actualizar etiquetas | e pesyikados Comprobacidn de errores | o pinar
Crear Iniciar combinacidn de correspondencia Escribir e insertar campos “Wista previa de resultados Finalizar

[El Esquema
[=l Borrador

s

Modo de Disefio de Disefio
lectura impresidgn  web

Wistas

WORD

6.-INSTRUCCIONES

Inserta en Word lo que esta en los recuadros de laimagen.

| Regla

Lineas de la cuadricula

Q

Zoom

Panel de navegacidn

tMaostrar

|:| Una pagina
BB varias paginas

100
B Ancho de pagina

=
5
Muewa

Zoom

wentana

E [ %er en paralelo

Desplazarmiento sincranico

Organizar Dividir
todo

Wentana

Restablecer posicidn de la ventana

-
i D;r
Carnbiar  Macros
wentanas ~ -
Macros

VALOR 10 PUNTOS
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% Hipervinculo |__|7| Encabezado -
[* rAarcadaor ) [2] Pie de pagina =
Comentario
El|_:| Referencia cruzada [#] Mimero de pagina =
Winculos Comentarios  Encabezadow pie de pagina
WORD
7.-INSTRUCCIONES VALOR 10 PUNTOS

Inserta en Word lo que esta en los recuadros de laimagen.

Inserta dos hojas a partir de la portada con texto de un tema actual (politica, ambiental, tecnologia
etc...) y un indice con 5 niveles, un color de pagina, sangria de 1.5 a la derecha e izquierda, tipo de
letra arial 13 y una bibliografia estilo apa.

Aplicar sangria
k.

- . $=izquierda: [0
E Bibliografia - == e 250

e Z&Derecha: |Ocm Clarde Tabla de
Do payina ~  contenido T taria

BLOQUE IV: ELABORAS PRESENTACIONES ELECTRONICAS
Objetivo. Elabora presentaciones electronicas permitiendo al estudiante expresarse, comunicarse y producir

diversos materiales de estudio interactivo que demas de texto incluyan, imagenes, animaciones, videos y
sonidos.

POWER POINT

1.-INSTRUCCIONES VALOR 10 PUNTOS
Describe cada imagen presentada en el recuadro correspondiente.

[=] Disefia - Q 5] Restablecer D Relleno de forma & Efectos de forma » =~
Hueva
X POINT
2.-INSTRUCCIONES VALOR 10 PUNTOS

Realiza un SmartArt que represente el tema (Tecnologia) con el disefio “engranaje”



GUIA DE ESTUDIO DE INFORMATICA |

) Todos
2 Lit
0 Process
£ Ciclo
2, Jerarqui
Bd Relacion
g5 Motriz
A Pirimide
[« Imagen

POWER POINT

3.-INSTRUCCIONES VALOR 10 PUNTOS
Realiza una Grafica que represente el tema (México) con un disefio columna:
Con la informacion de la creciente demogréfica en los ultimos 10 afios.

[fim (RA (AR i sl 198 Hd

Columna agrupacda

===============

POWER POINT

4.-INSTRUCCIONES VALOR 10 PUNTOS
En una diapositiva inserta las siguientes opciones:
Hipervinculo: escribe el link de una pagina de interés tecnolégico
Encabezado y pie de pagina: fecha / tema correspondiente
Numeracion
Objeto: archivo de pc personal

@ W D ER A4

L

[=]
Hipervinculo Accidn  Cornentario . Cuadro Encabez Worddrt
de texto pie pag. - A
POWER POINT
5.-INSTRUCCIONES VALOR 10 PUNTOS

10
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En una diapositiva inserta las siguientes opciones:

Un video que represente la tecnologia y un audio de tu agrado.

L0 L. {1 ..

YWideo Audio Grabacidn Audio Grabacidn
- *  de pantalla *  depantalla

E%. YWideo en linea.., il Audio en ki PC...
0] Wideoen bdi PC.. Grabar audio...

POWER POINT

6.-INSTRUCCIONES
En una diapositiva inserta las siguientes opciones:
Un disefio de tu agrado

Colores
Fuentes
Efectos
Estilos de fondo
DISERD
Aa Aa Ad

@ Eormato del fondao..,

POWER POINT

7.-INSTRUCCIONES
En una diapositiva inserta las siguientes opciones:
Transicion:

Q@M.

VALOR 10 PUNTOS

. o = | Aa

Colares
Fuentes
Efectos

Estilos de fondo

VALOR 10 PUNTOS

1]

r v v v

11
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Duracion

Después de

PRESENTACION CON DIAPOTIVAS  REVSER FORMATO

NICID Il VISTA,

WYY EER M

INSERTAR TRAMSCIONES — ANMACIINES

I blrpip.  Bitn figrede.  Dober Codosbic. e R Onducén  Panal Bilg 7| Cpuonesee
previa ifict
ista previa Transicion & est diapasitiva

POWER POINT

8.-INSTRUCCIONES VALOR
En una diapositiva inserta las siguientes opciones:

Animacion

Inicio (después de)

8

LS -

T Byanzar 3 la diaposiiva

"]l Soida: | Sin sonido)

40

Al hacer chic con el mouse

| Despuds de: 000000

il o
& Duracin;

Eﬁkplicar ER ]

L

Intervalas

10 PUNTOS

-z
Duracion
* N f')* Y % — ** @1 Panel de animacion P Inicio: | Al hacer clic Reordenar animacidn
RetraSO m » * 5 AP \( ouci 4 . Desencadenar @ Duracién: 0200 2 Mover antes
ista Rueda Barras aleat., Aumentary.. Zoom Rotula Rebote Impulso Pulso de co., |5 YPEIANES g8 qregar P
previa » ¥ r T1 efectast | animacion = T Copiaranimacidn @Retraso: oo Mover después
L, Wista previa Enimacidn [ Enimacidn avanzada Intervalos
f Ninguna [=]
- . ~ .
i
(entrada/énfasis/énfasis) inguns
Entrada
an ~
. Basica
* C * W 1" N ﬁ * P Sparecer v Barras aleatorias
Aparecer Desvanecer  Desplazarh..  Flotar hacia... Dividir EBarrido Forma Fueda J Barrido + Circulo
: A Spe
= ** ﬁ {r o Cruz “ Cuadro
Barras aleat.. Aumentary., Zoom Rétula Rebote W Cuadros bicolores w Cufia
Laih ¢ Desplazar haciz ariba e Desplegar hacia arriba
g J Disobver J Dividir
Impulsa Pulso de co., Tambalear Girar  Aumentsry.. Ssturacinn.  Oscurecer  llurinar S Persianas H Rayas
k k k k A A o Y Rombo Y Rueda
Transparen.. Colorde ob.. Colorcomp.. Colordelin. Colorderel. Colorde pi.. Colordefu.  Subraysdo Sutil
N N A P Desvanecer o Expandir
Flash enne.. Revelaren .. Onda Y Rdtula #r Zoom
Salir Moderado
e .
5% k ﬁ + 1" + * * || P Aurnentary girar # Centrifugadn
Desaparecer  Deswanecer  Desplazarh.. Flotar hacia.., Dividir EBarrido Forma Fueda w Comprimir .1 Desplegar hacia abajo
: ax spe % £
- stirar Flotar hacia abajo
A~ * ¥ ¥ e et e
Barras alest.. Reduciry gi.. Zoom Rétuls Rebote - Y Flotar hacia arriba “r Girar hacia el centro
J Mis gfectos de entrada., Y Zoom basico ¥
M5 efectas de énfasis... Wista previa del efecto | Ay | | Cancelar
Fr Mas efectos de salida..,
1% Mas trayectorias de la animacidn...
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